Kuntoutussaatio Lauste
TIETOSUOJASELOSTE
Avoin tyopaikkahakemus

Yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679

1. Rekisterinpitaja ja yhteyshenkild

Rekisterinpitaja: Kuntoutussaatio Lauste sr.
Y-tunnus1571059-0
Osoite: Puutarhakatu 45, 20100 Turku
Puhelin: 02 2777 444
Sahkoposti: aamospalvelut@aamospalvelut.fi
Yhteyshenkil6t: Niina Hakala, johtaja
Sinikka Loukamaa, tietosuojavastaava
Henkildiden sahkopostiosoitteet ovat muotoa: etunimi.sukunimi@aamospalvelut.fi

2. Rekisteroidyt

Tama tietosuojaseloste koskee henkilditd, jotka hakevat tydpaikkaa Kuntoutussaatid Lausteelta
kayttamalla verkkosivujen Avoin tyopaikkahakemus -lomaketta.

3. Henkilotietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

Tietoja kasitelldan avoimen tai mahdollisesti avoimeksi tulevan tydpaikan tayttdmiseksi. Tietoja ei
kaytetd muuhun tarkoitukseen.

4. Kasiteltavat henkilotiedot

Henkildn itsensa tydpaikkahakemuksessaan ilmoittamat tiedot, yleensa ainakin nimi ja yhteystiedot
seka koulutus- ja tydkokemustiedot.

5. Saannonmukaiset tietolahteet
Tiedot saadaan henkildlta itseltaan.
6. Henkil6tietojen suojaaminen ja tietoturva

Tietoja ei luovuteta sivullisille. Sahkoinen jarjestelma on suojattu henkilokohtaisella kayttajatunnuk-
sella ja salasanalla. Jarjestelman tietoja voivat kayttaa vain ne nimetyt henkilot joilla on tyo-
tehtaviensa perusteella siihen oikeus ja vain siind laajuudessa, kuin heidan tyotehtdvansa edel-
lyttavat.

Verkkosivulomakkeen tietoja kasittelee nimetty henkild, joka ohjaa hakemukset kyseisesta
tydpaikasta paattavalle.

Paperisena sailytettavat dokumentit sailytetdan lukitussa tilassa, johon on paasy vain niilla
henkil6illa, joilla on tytehtaviensa perusteella siihen oikeus ja vain siina laajuudessa, kuin heidan
tyotehtavansa edellyttavat.

Ty6paikkahakemukset arkistoidaan 1) niin pitkdksi aikaa kuin henkild itse ilmoittaa hakemuksensa
olevan voimassa, 2) enintdan puolen vuoden ajaksi (avoin  tyOpaikkahakemus
verkkosivulomakkeella), 3) vain siksi ajaksi kunnes avoinna olevaan tydpaikkaan on valittu tyontekija
ja kunnes hanen koeaikansa on kulunut. Naiden aikarajojen jalkeen tiedot havitetaan turvallisesti.

7. Henkilotietojen sdaannonmukaiset luovutukset



Tietoja ei luovuteta.

8. Henkildtietojen siirrot Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9. Henkilotietojen sailytysaika

Tietoja sailytetaan 1) niin pitkan aikaa kuin henkild itse ilmoittaa hakemuksensa olevan voimassa,
2) enintddn yhden vuoden ajan, mikali henkild itse ei ole ilmoittanut muuta (avoin tyopaikka-
hakemus), 3) kunnes avoinna olevaan tydpaikkaan on valittu tydntekija ja kunnes hanen koeaikansa
on kulunut. Naiden aikarajojen jalkeen tiedot havitetaan turvallisesti.

10. Rekisterdidyn oikeudet

10.1 Rekisterdidyn oikeus saada paasy tietoihin (tarkastusoikeus)

Rekisteroidylla on oikeus tarkistaa itseddn koskevat rekisteritiedot. Tarkastuspyyntd tulee tehda
taman tietosuojaselosteen kohdan 12 (Yhteydenotot) mukaisesti.

10.2. Rekisteroidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai kasittelyn rajoittamista

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kayttotarkoituksen kannalta (rekisterin
kayttdtarkoitus) virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkildtieto.

Rekisterdidylla on myds oikeus vaatia henkilGtietojensa kasittelyn rajoittamista esimerkiksi niissa
tilanteissa, joissa rekisterdity odottaa Kuntoutussaatio Lausteen vastausta tietojensa oikaisemista
tai poistamista koskevaan pyyntoon.

Oikaisupyynto ja kasittelyn rajoittamista koskeva pyyntd tehdaan kohdan 12 (Yhteydenotot) mukaisesti.
11. Oikeus valittaa valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle taikka sen Euroopan
unionin jasenvaltion valvontaviranomaiselle, jossa rekisterdidyn asuinpaikka tai tydpaikka sijaitsee,
mikali rekisteroity katsoo, ettd hanen henkilotietojaan ei ole kasitelty soveltuvan tietosuojalain-
saadannon mukaisesti.

12. Yhteydenotot

HenkilGtietojen kasittelyyn liittyvissa kysymyksissa ja oikeuksien kayttamiseen liittyvissa tilanteissa
tulee ottaa yhteytta johtaja Niina Hakalaan.

Kuntoutussaatié Lauste

Puutarhakatu 45, 20100 Turku

Puhelin: 02 2777 444

Sahkoposti: aamospalvelut@aamospalvelut.fi

Henkildiden sahkopostit ovat muotoa etunimi.sukunimi@aamospalvelut.fi

Kuntoutussaati® Lauste voi tarvittaessa pyytda rekisterdityd tdsmentdmaan pyyntdédan seka
perustellusta syysta varmentaa pyytajan henkildllisyys.

13. Muutokset tdhan tietosuojaselosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsdadannén muuttuessa. Tama
tietosuojaseloste on viimeksi paivitetty 10.5.2023.



